
 
 
 

คู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารต าบลท่าหลวง 
อ าเภอพิมาย จังหวัดนครราชสีมา 



สถานที่/ช่องทางการติดต่อ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ   

ผู้ดำ เนินการ ข้ันตอน 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบีียนพาณีิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักปลัดีองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  

ขอบเขตการให้บริการ 

  องคี์การบรีิหารสี่วนต าบลท่าหลวง สว่นสำนักปลัด/กองคลัง 
 

 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) โทรศัพท์ : 044-482500 ีีีี 

 ต้ังแต่เวลา 8.30 น. – 16.30 น. 

 โทรสาร : 044-482500 

ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการ กำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) กำหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณีิชย์ ตามพระราชบัญญีัติทะเบีียนพาณีิชย์ พ.ศ. 2499 จากองค์การบริหาร
สี่วนจังหวัดี(อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารสี่วนต าบล (อบต.) ภายในปีีพ.ศ. 2553 และยังได้จัดท าคู่มี อการ จดีทะเบียนพาณชิย ์ตามพระราชบญัญตัิ
ทะเบียนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 ขึ้น เพ ่อเป็นประโยชน์ในการปฏิบตังิานของนายทะเบียนพาณชิย์ พนักงานเจ้าหนา้ที่และผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจย ่นคำขอจดทะเบยีน ประชาชน 

(ระยะเวลา 10 นาที) 

2. ตรวจสอบเอกสารการย ่นขอจดทะเบยีนพาณชิย์ เจ้าหน้าที ่

(ระยะเวลา 5 นาที) 

3. ชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน ประชาชน 

(ระยะเวลา 2 นาที) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 



4. จัดทำ ใบทะเบียนพาณิชย์ เจ้าหนา้ที ่

(ระยะเวลา 20 นาท)ี 

5. เสนอผู้อนุมัตลิงนามในใบทะเบียนพาณชิย์ เจ้าหน้าที ่
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

ระยะเวลา  

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกีิน 1 วีัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  

1. สำ เนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ จำ นวน 1 ฉบับ 

2. ส าเนาทะเบียนบี้านของผู้ประกอบพาณิชยี์กิจ จ านวน 1 ฉบับ 

3. กรณีผูป้ระกอบพาณชิย์กิจมิไดเ้ป็นเจ้าของบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดงันี ้

3.1 สำ เนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 

3.2 สำ เนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 

3.3 สำเนาสัญญาเช่าบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  

ค่่าธรรมเน่ียม  

การขอด าเนินการจดทะเบีียนพาณิชยฯ์ จะตี้องเสีียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการีดังต่อไปนี้ 

1. จดทะเบียนพาณชิยต์ั้งใหม ่50 บาท 

2. จดทะเบียนพาณชิย์เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 

3. จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบพาณชิย์กิจ 20 บาท 

4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบีียนพาณีิชย์ ฉบับละ 30 บาท 

5. ขอตรวจเอกสารของผีู้ประกอบพาณิชยี์กิจรายหนีึ่ง ครัง้ละ 20 บาท 

6. คัดส าเนาและรับรองเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท (หนึ่งคำ ขอ คิดเป็นหนึ่งฉบับ) 

********************************************* 


