
 
 
 
 
 
 

ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง   
ว่าด้วยการด าเนินการของประชาชนในการเข้าชื่อ เสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

************************************ 

 โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  ว่าด้วยการด าเนินการของ
ประชาชนในการเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น  พ.ศ.  2566 
 อาศัยอ านาจตามมาตรา 9 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการเข้าชื่อ เสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น พ.ศ. 
2565 โดยความเห็นชอบของสภาท้องถิ่น  ในการประชุมสมัยสามัญ  สมัยที่  3  ครั้งที่  2  เมื่อวันที่  21  
เดือนสิงหาคม  พ.ศ.  2566  จึงให้ก าหนดระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  ว่าด้วยการ
ด าเนินการของประชาชนในการเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น พ.ศ. 2566  ดังนี้ 

 ข้อ  1  ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง ว่าด้วยการด าเนินการ
ของประชาชนในการเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

 ข้อ  2  ระเบียบนี้ให้บังคับใช้นับถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

 ข้อ  3  ในระเบียบนี้ 
 “ข้อบัญญัติ”  หมายความว่า  ข้อบัญญัติท้องถิ่น 
 “ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  และให้
หมายความรวมถึงเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  ซึ่งปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้
เป็นผู้ด าเนินการแทน   
 “ผู้มีสิทธิ์เลือกตั้ง”  หมายความว่า  ผู้มีสิทธิ์เลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภา
ท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่น 
 “ผู้ประสานงาน”  หมายความว่า  บุคคลที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีสิทธิ์เลือกตั้งที่ยื่นค าร้องขอต่อ
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  ให้จัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นหรือเชิญชวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

 ข้อ  4  ผู้มีสิทธิเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่นใดประสงค์จะให้องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  
ด าเนินการจัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นหรือด าเนินการเชิญชวนผู้มีสิทธิ์เลือกตั้ง  ให้ร่วมเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติ
ท้องถิ่น  หรือให้ด าเนินการทั้งสองกรณี  ให้ผู้ เข้าชื่อ (จ านวนไม่เกินสิบคน) ยื่นค าร้องว่าประสงค์จะให้จัดท า
ร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  หรือเชิญชวนให้ร่วมเข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นเรื่องใดและหรือมีเนื้อหาอย่างไร  
โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อ  ชื่อสกุล  เลขประจ าตัวประชาชน  และลายมือชื่อพร้อมทั้งมอบหมายบุคคลหนึ่ง
บุคคลใดเป็นผู้ประสานงานเพ่ือประโยชน์ในการจัดท าร่างข้อบัญญัติแล้วยื่นต่อประธานสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าหลวงด้วยตนเอง  หรือส่งทางไปรษณีย์  จดหมายอิเล็กทรอนิกส์  สื่ออิเล็กทรอนิกส์  หรือระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศตามแนบท้ายระเบียบนี้ 
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 ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  ตรวจสอบความถูกต้องของค าร้องตามวรรคหนึ่ง  
หากตรวจสอบแล้วเห็นว่าถูกต้อง  ครบถ้วน  ให้แจ้งผู้ประสานงานแก้ไขข้อบกพร่องดังกล่าวโดยเร็ว  แต่หาก
ตรวจสอบแล้วเห็นว่าถูกต้อง  ครบถ้วน  ให้ถือว่าวันที่ยื่นค าร้องถูกต้องครบถ้วนเป็นวันรับค าร้องขอและให้
ด าเนินการต่อไปตามข้อ 5 และให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  มอบหมายให้ปลัดองค์การ
บริหารส่วนท้องถิ่นด าเนินการให้ตามความประสงค์ของผู้ยื่นค าร้อง 

 ข้อ  5  ในการจัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  ให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าร่างข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นโดยต้องมีสาระส าคัญและเป็นไปตามแบบที่ก าหนดในข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น 
 ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องจัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  ตามวรรคหนึ่งให้แล้วเสร็จ (ภายใน
สามสิบวัน)  นับแต่วันที่ได้รับการร้องขอตามข้อ 4 วรรคสอง  หากเห็นว่าจะไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลา
ดังกล่าวให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ขอขยายระยะเวลาต่อประธานสภาองค์ การบริหารส่วนต าบล          
ท่าหลวง  อาจจะขยายให้เป็นกรณีเป็นไปก็ได้ แต่เมื่อรวมระยะเวลาแล้วต้องไม่เกินเก้าสิบวัน  ทั้งนี้  การจัดท า
ร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นดังกล่าวยังไม่ถือว่ามีผลเป็นการเข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  ตามกฎหมายว่าด้วย
การเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น 

 ข้อ  6  เมื่อปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้จัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้
แจ้งผู้ประสานงานรับร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นเพ่ือไปด าเนินการเชิญชวนต่อไป  หรือหากผู้ยื่นค าร้องประสงค์ให้
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  ด าเนินการเชิญชวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งให้เข้าร่วมเข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นดังกล่าวให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ด าเนินการตามข้อ  7 

 ข้อ  7  ให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จัดท าประกาศเชิญชวนผู้มีสิทธิ์เลือกตั้ง ให้ร่วมเข้าชื่อ
เสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นพร้อมกับแนบร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  โดยเชิญชวนเป็นการทั่วไปผ่านทางหนังสือ
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ หรือทางอ่ืนๆ พร้อมระบุสถานที่ที่จัดส่งเอกสารและที่อยู่ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
สื่ออิเล็กทรอนิกส์  หรือระบบเทคโนโลยีอ่ืน 

 ข้อ  8  ผู้มีสิทธิ์เลือกตั้งที่ประสงค์จะร่วมเข้าเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  สามารถส่งหลักฐานการร่วม
เข้าเสนอชื่อร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  โดยต้องมีหลักฐานแสดง  ชื่อ   ชื่อสกุล  เลขบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้เข้าร่วมเสนอชื่อ  และข้อความที่แสดงให้เห็นว่าตนสมัครใจเข้าร่วมในการเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  พร้อม
ทัง้ลงลายมือชื่อ  และส่งไปยังสถานที่หรือผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้เชิญชวนก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวนหรือ
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 การส่งหลักฐานตามวรรคหนึ่ง  สามารถส่งได้ด้วยตนเอง  ทางไปรษณีย์  ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อื่น 

 ข้อ  9  ในกรณีที่องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  จัดให้มีการร่วมเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น
ผ่านระบบสารสนเทศ  ผู้มีสิทธิ์เลือกตั้งที่ประสงค์จะร่วมเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่นผ่านทางระบบ
สารสนเทศนั้น  ให้ลงทะเบียนและยืนยันตัวตนก่อนเข้าสู่ระบบเพ่ือร่วมเข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติ ท้องถิ่น                
โดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ 
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 ข้อ  10  ผู้มีสิทธิ์เลือกตั้งที่ร่วมเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น  มีสิทธิถอนการร่วมเข้าชื่อเสนอ
ข้อบัญญัติท้องถิ่นได้ก่อนที่ผู้มีสิทธ์เข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
ท่าหลวง 
 การถอนชื่อจากการเป็นผู้ร่วมเข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  ให้ท าเป็นหนังสือซึ่งมีข้อความแสดง
ชื่อ  ชื่อสกุล  เลขประจ าตัวประชาชน  และข้อความที่แสดงให้เห็นว่าตนเองประสงค์จะถอนการร่วมเข้าชื่อ
เสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นฉบับใด  พร้อมลงลายมือชื่อ  และส่งให้องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  ด้วย
ตนเอง  ทางไปรษณีย์  ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  หรือทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 การถอนชื่อจากการเป็นผู้ร่วมเข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นตาม  ข้อ  9  ให้เข้าสู่ระบบการเข้าชื่อ
เสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นทางระบบเทคโนโลยีสารสนเทศนั้น  เพื่อยืนยันตัวตนท ารายการถอนชื่อ 

 ข้อ  11  เมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  ได้รับและรวบรวมหลักฐานการเข้าชื่อของผู้ร่วม
เข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  และมีผู้ร่วมเข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่นจ านวนไม่น้อยกว่าตามที่
กฎหมายก าหนด  ให้องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  ออกหนังสือรับรองความถูกต้องครบถ้วนของจ านวน
ผู้ร่วมเข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  ให้ผู้ประสานงานเพ่ือด าเนินการตามมาตรา  8  แห่งพระราชบัญญัติ
การเข้าชื่อเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น  พ.ศ.  2566  ต่อไป 

 ข้อ  12  ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง  รักษาการตามระเบียบนี้ 

 
    ประกาศ ณ  วันที่  22 เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2566 

     

     (ลงชื่อ)   
         (นายจรูญ  โจ้พิมาย) 
             ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง 



 
แนวทางปฏิบัติ 

พระราชบัญญัติการเขา้ชื่อเสนอข้อบัญญัติทอ้งถิ่น พ.ศ. 2565 
 

ล าดับ เรื่อง สาระส าคัญ 
1. เร่ืองที่ขอเข้าชื่อเสนอ

ข้อบัญญัติท้องถิน่ 
เรื่องท่ีอยู่ในหน้าท่ีและอ านาจ อปท. ยกเว้นการเข้าชื่อเสนอ
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีและงบประมาณรายจ่าย
เพ่ิมเติม ต้องมีค ารับรองของผู้บริหารท้องถิ่น  

2. คุณสมบัติ และจ านวนผู้สทิธิ
เข้าช่ือเสนอข้อบัญญัติทอ้งถิ่น 

คุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม 
1. เป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้งใน อปท. ในวันท่ียื่นค าร้องเสนอ 
2. ไม่อยู่ในระหว่างเป็นผู้ถูกต้องห้ามมิให้ใช้สิทธิเลือกตั้ง 
จ านวนผู้สิทธิเข้าช่ือ 
ไม่น้อยกว่า 3 พันคนหรือไม่น้อยกว่า 1 ใน 20 ของจ านวน 
ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ในการเลือกตั้งครั้งท่ีผ่านมา แล้วแต่จ านวนใด
จะน้อยกว่า 

3. การยื่นค าร้องและเอกสาร
ประกอบ 

ผู้มีสิทธิเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่นยื่นค าร้องต่อประธานสภา
ท้องถิ่น โดยค าร้องต้องประกอบดังนี้ 
1. เอกสารชื่อ ชื่อสกุล และเลขบัตรบชช และข้อความว่าสมัคร
ใจพร้อมลงลายมือชื่อ (อปท.มีระบบสารสนเทศในการตรวจสอบ
เป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้งได้ การเข้าชื่อท าได้โดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ) 
2. ร่ างข้อบัญญัติ ท้องถิ่ น  สาระส าคัญเป็นไปตามแบบ 
ในข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น 
3. รายชื่อผู้แทนของผู้เข้าชื่อ ไม่เกิน 10 คน 
4. ค ารับรองของผู้แทนของผู้เข้าชื่อว่าผู้เข้าชื่อทุกคนเป็นผู้มีสิทธิ
เข้าชื่อ 
กรณีผู้เข้าชื่อถอนการเข้าชื่อหรือตายภายหลังท่ีประธานสภา
ท้องถิ่นได้รับค าร้อง ให้ถือว่าการเข้าชื่อนั้นยังมีผลอยู่ 

4. การขอให้อปท.จัดท าร่าง
ข้อบัญญัติท้องถิน่หรือเชิญชวน

ให้ร่วมเข้าชื่อ 

1. ผู้มีสิทธิเข้าชื่อประสงค์ให้ อปท.จัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น
หรือเชิญชวนให้ร่วมเข้าชื่อ ให้ย่ืนค าร้องต่อประธานสภาท้องถิ่น 
2.  ประธานสภาท้องถิ่นมอบหมายให้ปลัด อปท. ด าเนินการได ้
3. จ านวนผู้เข้าชื่อยื่นค าร้องจะเกิน 10 คนไม่ได้ 
4. กรณี มท.หรืออปท. มีระบบสารสนเทศท่ียืนยันตัวบุคคลและ
ตรวจสอบเป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้ง สามารถเข้าชื่อผ่านระบบได้ 
โดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ 
5. จ านวนผู้เข้าชื่อยื่นค าร้อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขใน
การยื่นค าร้อง วิธีประกาศเชิญชวน และระยะเวลาด าเนินการ
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ของปลัด อปท. ให้เป็นไปตามระเบียบที่ประธานสภาท้องถิ่น
ก าหนดโดยความเห็นชอบของสภาท้องถิ่น  

5. ข้อห้ามระหว่างการเชิญชวน ในระหว่างการเชิญชวนห้ามมิให้แก้ไขหลักการหรือข้อความ 
ในร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น เว้นแต่เป็นการแก้ไขท่ีไม่ใช่สาระส าคัญ 

6. การตรวจสอบความถูกตอ้งและ
ครบถ้วนของค าร้อง  

1. เมื่อได้รับค าร้องตาม ม.8 ให้ประธานสภาท้องถิ่นตรวจสอบ
ค าร้องว่าถูกต้อง ครบถ้วน หรือไม่  ภายใน ๓๐ วัน และ
ประธานสภาท้องถิ่นมอบหมายให้ปลัดอปท.ตรวจสอบ 
ค าร้องได้  
  1.1 กรณีถูกต้อง ครบถ้วน ประธานสภาท้องถิ่น ด าเนินการ
เสนอร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น ต่อสภาท้องถิ่นตามข้อบังคับ 
การประชุมสภาโดยเร็ว 

    1.2 กรณีไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน ประธานสภาท้องถิ่น  
คืนค าร้องให้ไปด าเนินการแก้ไขใหถู้กต้องภายในเวลาท่ีก าหนด 
2. กรณีตรวจพบการปลอมลายมือ  เมื่อหักลายมือชื่ อ 
ปลอมออกแล้วยังมีผู้เข้าชื่อครบจ านวนให้ด าเนินการต่อไป 

7. การตรวจสอบร่างข้อบัญญัติ  
งปม. 

 

1. ให้ประธานสภาท้องถิ่นหรือปลัดอปท.ท่ีได้รับมอบหมาย
ตรวจสอบร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น เมื่อพบว่าเป็นข้อบัญญัติงปม. 
ให้ประธานสภาท้องถิ่นส่งร่างข้อบัญญัติให้ผู้บริหารท้องถิ่น
รับรอง ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับค าร้องตาม ม.8 
2. ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาให้ค ารับรองภายใน 15 วัน  
(กรณีไม่ให้ค ารับรองต้องแจ้งเหตุผล) 

8. การพิจารณาร่างข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและการตั้ง

คณะกรรมการวิสามัญ 

1.  การพิ จารณาร่ า งข้ อบัญญัติ ของสภาท้องถิ่ น  ให้ ตั้ ง
คณะกรรมการวิสามัญเพื่อพิจารณาร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น 
ท่ีประชาชนเข้าชื่อเสนอ โดยให้สภาท้องถิ่นแต่งตั้งผู้แทนผู้เข้าชื่อ  
ม.8 (3) ร่วมเป็นกรรมการวิสามัญไม่น้อยกว่า 1 ใน 3 ของ
จ านวนกรรมการวิสามัญท้ังหมด  
2. สภาท้องถิ่นต้องพิจารณาร่างข้อบัญญัติ ท้องถิ่นให้เสร็จ 
ภายก าหนดระยะเวลาตามท่ีข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่นก าหนด 

9. การยืนยันร่างข้อบัญญัติท้องถิ่น 
ที่ต้องตกไป 

1. ร่างข้อบัญญัติตกไปเพราะ สภาท้องถิ่นครบวาระหรือยุบสภา 
ภายใน ๑๒๐ วัน นับแต่ประชุมสภาท้องถิ่นครั้งแรก ผู้แทน 
ผู้เข้าชื่อยืนยัน เป็นหนังสือต่อประธานสภาท้องถิ่น  
2. ให้ประธานสภาท้องถิ่นต้องเสนอร่างข้อบัญญัติต่อสภาท้องถิ่น
โดยเร็ว 
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10. การเพิกถอนสิทธิการเลือกตั้ง

ของผู้ปลอมลายมือชื่อ 
ผู้ใดกระท าความผิดฐานปลอมลายมือชื่อในการเข้าชื่อเสนอ
ข้อบัญญัติท้องถิ่น ศาลอาจสั่งให้เพิกถอนสิทธิการเลือกตั้ง 
มีก าหนดไม่เกินห้าปีนับแต่วันท่ีศาลสั่งก็ได้ 

11. การด าเนินการทางวินัย 
 

ในกรณีท่ีปลัดอปท.และเจ้าหน้าท่ีอปท.ไม่ปฏิบัติตามท่ีได้รับ
มอบหมายโดยไม่มีเหตุอันสมควร ให้ถือว่าเป็นความผิดวินัย 

12. ก าหนดเวลาการออกระเบียบ 1. ให้กระทรวงมหาดไทยและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติมบรรดาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 
หรือค าสั่ง ให้แล้วเสร็จภายใน 120 วัน นับแต่วันท่ี พ.ร.บ.  
ใช้บังคับ 
2. ในระหว่างท่ียังไม่มีการแก้ไขระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 
หรือค าสั่ง ให้เป็นไปตามท่ีประธานสภาก าหนด 

 

 

 จัดท าโดย กองกฎหมายและระเบียบท้องถิ่น 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

วันที่ 19 พฤษภาคม ๒๕๖๕ 
 
 
 
 
 
 


